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PARTE PRIMA

DISPOSIZIONI INTRODUTTIVE

Art. 1
Oggetto del Regolamento e Norme introduttive

1. Il presente Regolamento disciplina gli affidatném economia del Comune in attuazione delle
disposizioni di cui all’articolo 125 del decretegislativo 12 aprile 2006, n. 163 (di seguito il
“Codice”), nonché degli artt. 173 e ss. per i lawdegli artt. 329 e ss per i servizi le fornitaied
DPR n. 207/2010 (di seguito, il “Regolamento Atival).

2. Per la definizione di lavori, forniture e seiy& rinvia all’art. 3, commi 8, 9 e 10 del Codicke
cosi statuiscono:

“8. | «lavori» comprendono le attivita di costruzie, demolizione, recupero, ristrutturazione,
restauro, manutenzione, di opere. Per «operaxtenide il risultato di un insieme di lavori, che di
per sé esplichi una funzione economica o tecnieaojpere comprendono sia quelle che sono |l
risultato di un insieme di lavori edilizi o di gencivile, sia quelle di presidio e difesa ambieatal
di ingegneria naturalistica.

9. Gli «appalti pubblici di forniture» sono appaltubblici diversi da quelli di lavori o di servizi,
aventi per oggetto l'acquisto, la locazione finam&, la locazione o l'acquisto a riscatto, con o
senza opzione per l'acquisto, di prodotti.

10. Gli «appalti pubblici di servizi» sono appattiibblici diversi dagli appalti pubblici di lavori o
di forniture, aventi per oggetto la prestazione sketvizi di cui all'allegato II.”

3. Il ricorso agli interventi in economia € ammessoelazione all'oggetto ed ai limiti di importo
delle singole voci di spesa, previamente individua@nche in forma cumulativa, nel bilancio di
previsione, nei piani di assegnazione delle risgasstionali o nei singoli provvedimenti che ne
prevedano la copertura finanziaria, fatto salvarqo previsto dal presente Regolamento per gli
interventi di urgenza. L’'esecuzione di intervemtigiconomia viene disposta dal Responsabile del
Servizio interessato che assolve le funzioni dpoesabile del procedimento di cui agli artt.10 e
125 comma 2 del D.Igs 12.04.2006 n.163.

E’ fatta salva la facolta da parte del Responsalt@leservizio di assegnare le predette funzioni ad
altro soggetto;

4. Tutti gli importi previsti dal presente Regolamesi intendono 1.V.A. esclusa.

Art. 2
Interventi in economia
Limiti di valore

1. In esecuzione dell’art. 125 del Codice I'affidamo in economia non pud superare i seguenti
importi:

a) per i lavori — Euro 200.000,00.

b) per le forniture e i servizi — Euro 200.000,00

2. L'importo di cui al precedente comma 1, lettea)dotto ad Euro 50.000,00 qualora i lavori siano
oggetto di esecuzione in amministrazione direttseasi del successivo art. 3, comma 2
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3. Gli importi di cui al precedente comma 1 devamendersi automaticamente adeguati a partire
dal giorno di entrata in vigore di atti legislatiavvero di provvedimenti del Presidente del
Consiglio dei Ministri che dovessero modificare deglie stabilite dall'art. 125 e dall'art. 28,
comma 1, lett. b), del Codice.

4. Nessuna prestazione puo essere artificiosanfraizienata al fine di eludere i limiti economici di
cui al comma 1.

5. Ai sensi dell’art. 125 comma 11 del Codice mawii 0 forniture dimporto pari 0 superiore a
guarantamila euro e fino alle soglie di cui al comma 9, l'affidamemediante cottimo fiduciario
awviene nel rispetto dei principi di trasparenoéazione, parita di trattamento, previa consultaio
di almeno cinque operatori economici, se sussisiiomale numero soggetti idonei, individuati sulla
base di indagini di mercato ovvero tramite elerttloperatori economici predisposti dalla stazione
appaltante.

Per servizi o forniturénferiori a_quarantamila euro, € consentito I'affidamento diretto da parte
del responsabile del procedimento.

Art.3
Modalita di esecuzione degli interventi in economia

1. L'esecuzione degli interventi in economia, selmguanto previsto dall’art. 125 del Codice, pud
avvenire:

- in amministrazione diretta;

- per cottimo fiduciario.

- In forma mista, parte in amministrazione direttparte in cottimo fiduciario

2. Per amministrazione diretta si intende l'esemoei di interventi con personale dipendente
dell’'ente, materiali, mezzi e quanto altro occomalla disponibilita dello stesso o reperiti sul
mercato con procedimento autonomo in economia.

3. Per cottimo fiduciario si intende lI'esecuzioneimterventi per i quali si rende necessario
I'affidamento a soggetti esterni all’ente.

4. E’ vietato suddividere artificiosamente qualslasoro, fornitura o servizio considerato unitario
in piu forniture o servizi

5. Non sono considerati frazionamenti artificiosi duddivisioni di interventi gia distintamente
individuati dagli strumenti di pianificazione, prmagnmazione o budgeting del Comune, nonché
guelle che derivino da oggettivi ed evidenti motigcnici risultanti da apposita relazione dei
Responsabili
PARTE Il
SISTEMI DI AFFIDAMENTO IN ECONOMIA

Art . 4
Lavori, forniture e servizi in economia

1. Possono essere eseguiti in economia, in confranguanto previsto dall'art. 125, comma 6 del
Codice:
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lavori di manutenzione o riparazione di opere oianp quando l'esigenza é rapportata ad
eventi imprevedibili e non sia possibile od oppoduealizzarle con le forme e le procedure di
evidenza pubblica previste in via ordinaria pepfalto di lavori, soprattutto per garantire la
sicurezza e I'incolumita pubblica;
interventi non programmabili in materia di sicur@z immobili, strutture, impianti e in ogni
altro ambito di competenza,
lavori che non possono essere differiti, dopo titiuoso esperimento di una procedura di gara;
lavori necessari per la compilazione di progefieela redazione di studi di fattibilita.
completamento di opere o impianti a seguito delémluzione del contratto o in danno
dell'appaltatore inadempiente, quando vi € necessiturgenza di completare i lavori;
lavori di manutenzione di opere e impianti tra&uitolo esemplificativo:
manutenzione delle opere relative alla viabilita;
lavori di conservazione, manutenzione, adattamentiparazione dei beni di proprieta
comunale, anche dei beni in uso al Comune o prdecazione;
manutenzione e riparazione di impianti di pubbiiltaninazione e affini;
manutenzione e riparazione di giardini, viali, g@pubbliche, impianti sportivi ed elementi
di arredo urbano e parchi gioco;
manutenzione e riparazione di strutture ed attterzaimiteriali e relative pertinenze;
manutenzione e riparazione di strutture ed atateze scolastiche di competenza comunale;
interventi sugli elementi architettonici e sullepstfici decorate di beni del patrimonio
culturale, sottoposti alle disposizioni di tutelacdi al decreto legislativo 22 gennaio 2004,
n. 42 ai sensi e con le modalita di cui allart4Zfbmma 4 Dlgs 163/2006 e comunque fino
all'importo di trecentomila euro.

2. In attuazione di quanto previsto all'art. 126puna 10 del Codice, possono essere affidati in
economia i seguenti servizi e forniture per uficiservizi comunali o, comunque, a carico del
Comune:

a.

fornitura di beni mobili, arredi, utensili, macchim’ufficio, apparecchiature informatiche ed
elettroniche, accessori, parti di ricambio e relaervizi di manutenzione;

fornitura di libri, riviste, giornali e pubblicazm di ogni genere, anche in abbonamento, sia su
supporto cartaceo che su supporto informatico;

fornitura di materiale di cancelleria, di consunt, funzionamento e ricambio d'uso di
attrezzature d’ufficio di qualsiasi genere;

fornitura di materiale per la redazione di manifdstandine, altri materiali per la diffusione e
la pubblicita istituzionale;

fornitura di addobbi floreali, bandiere con relatiaste, fasce tricolori, medaglie, coppe o gadget
in genere;

fornitura di attrezzature tecniche, impianti telgtd e radiotelegrafici, televisivi e di
amplificazione;

fornitura di vestiario di servizio e dei dispositili protezione individuale ed aziendale per i
dipendenti;

organizzazione di corsi di formazione o aggiornaimestel personale, ovvero adesione agli
stessi ;

servizi di istruzione e formazione del personaléetde;

forniture di beni e servizi per la gestione dedipendi e pratiche relative al personale
dipendente e di lavoro interinale;

forniture e servizi per funzioni ed attivita dipesentanza e per I'organizzazione di convegni,
riunioni, mostre od altre manifestazioni in mateisétuzionali ovvero adesione agli stessi,
ferma restando la disciplina della sponsorizzazioone oggetto del presente regolamento;
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lavori di traduzione, di copia e di trascrizionei gasi in cui I'amministrazione non possa
provvedervi con il proprio personale;

fornitura di materiali per la pulizia degli immobitiegli arredi e degli automezzi;

forniture da eseguirsi a carico o in luogo di caettti, in caso di inadempimenti, risoluzione o
scioglimento del contratto, o in dipendenza di saeeo incompletezze constatate in sede di
accertamento della regolare esecuzione della tomit

forniture di qualsiasi natura per le quali sianatisésperiti infruttuosamente le procedure di
evidenza pubblica e non possa esserne differgquiaizione;

acquisto di autovetture, scuolabus, motocarri eolein genere e relativi accessori;

forniture di giochi, arredo urbano;

forniture di sabbia e sale per la viabilita;

forniture di segnaletica orizzontale e verticale;

fornitura di beni e servizi per la gestione deigb&ggi coperti e scoperti;

fornitura di beni e servizi per la gestione deiileedelle aree a lago;

acquisto beni o prestazioni di servizi per la meassostitutivi della mensa per il personale
dipendente;

fornitura di beni e servizi per la gestione deivegrproduttivi e dei servizi cimiteriali, per le
mense, per il funzionamento dell’ asilo nido e ealtuole dell'infanzia, primaria e secondaria,
dei servizi culturali e sportivi e di altri servimtituzionali 0 a domanda individuale;

spese per la fornitura di acqua, gas ed enerdi@iede compresi gli allacciamenti agli immobili
e climatizzazione dei locali;

fornitura di beni e servizi in materia di trasposiwolastico, attivita ricreative estive, servizi di
pre e post scuola e servizi di assistenza e vigglaagli alunni al di fuori delle competenze del
personale scolastico;

fornitura di beni e servizi di sorveglianza e vagiza diurna e notturna per immobili, mobili o
servizi comunali compreso impianti di videosorvagha,;

Fornitura di beni e servizi in ambito turisticoJtcwale e ricreativo;

servizi per adempimenti connessi alla sicurezza laubro del personale dipendente e/o
assimilato;

servizi di manutenzione, riparazione e gestionattlezzature, mezzi e impianti, compreso |l
rifornimento di carburante;

servizi di trasporto di qualunque genere, compi&smuisto di biglietti, servizi di corriere,
spedizione e consegna;

.servizi di telecomunicazione;

servizi di brokeraggio e assicurativi, compresi ontatti assicurativi per dipendenti,
amministratori, nonché per beni mobili ed immobili;

servizi bancari, finanziari, , escluso il servidictesoreria,

servizi informatici e affini compresi i servizi @hatici, di informatizzazione degli

adempimenti, aggiornamenti e manutenzione software;

servizi di stampa, tipografia, litografia;

servizi tecnico professionali, servizi legali, caliti e tributari, con I'esclusione del servizio di
revisione dei conti e fatto salvo quanto previdtsugcessivo articolo 15;

servizi pubblicitari, divulgazione di bandi di camso a mezzo stampa o altri mezzi di
informazione;

servizi di pulizia, derattizzazione e disinfestamdodegli edifici e aree pubbliche e servizi
analoghi;

mm. servizi di manutenzione verde pubblico; per trattati antigelo e sgombero neve;

3. Il ricorso al sistema di spese in economia, limeiti di importo di cui all’articolo 2, e altresi
consentito nelle seguenti ipotesi:
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a. risoluzione di un precedente rapporto contrattugleando cio sia ritenuto necessario o
conveniente per assicurare la prestazione nelherprevisto dal contratto;

b. completamento delle prestazioni non previste datretto in corso, qualora non sia possibile
imporne I'esecuzione nell’ambito dell'oggetto piipale del contratto medesimo;

c. acquisizione di beni o servizi nella misura strettate necessaria, nel caso di contratti scaduti,
nelle more di svolgimento delle ordinarie procediirscelta del contraente;

d. eventi oggettivamente imprevedibili ed urgentifiak di scongiurare situazioni di pericolo a

persone, animali o cose, nonché a danno dell’igeesalute pubblica o del patrimonio storico,

artistico e culturale.

Art.5
Modalita di affidamento in cottimo fiduciario e autorizzazione degli interventi in economia

1. Salvo l'affidamento di lavori in amministraziodeetta, per:

= lavori di importo pari o superiore a € 40.000 efall'importo di cui all’art. 2, comma 1, lett. a),

= servizi 0 forniture di importo pari o superiore &&.000,00 e fino allimporto di cui all’'art. 2,
comma 1, lett. b),

l'affidamento avviene in cottimo fiduciario nelpetto dei principi di trasparenza, rotazione, parit

di trattamento, previa consultazione di almeno wengperatori economici, se sussistono in tale

numero soggetti idonei, individuati sulla base mllagini di mercato ovvero tramite elenchi di

operatori economici predisposti dell’ente.

2. Salvo l'affidamento di lavori in amministraziodéeetta, ai sensi dell’art. 125 commi 8 e 11 del
Codice per:

= lavori di importo pari o inferiore a 40.000 Euro,

= servizi o forniture inferiori a 40.000 Euro

e consentito I'affidamento diretto da parte del Rgsonsabile del Servizio.

Limitatamente ai servizi e forniture inferiori @080 Euro I'affidamento a terzi puo essere disposto
dai responsabili di servizio, nei limiti degli img& di spesa assunti annualmente con
determinazione, attraverso “buoni d'ordine”, sattd§ dal Responsabile del Procedimento
competente o in sua assenza da chi legalmentetibussce;

3. Eventuali costi relativi alla sicurezza ineragitiinterventi in economia ai sensi dell’articd81
del Codice concorrono alla determinazione dei lidiitmporto previsti dal presente Regolamento.

4. Qualora un intervento da affidare in cottingutiiario si componga di lavori, forniture e seryizi
o lavori e forniture, o lavori e servizi, o fornieue servizi, si applica la disciplina previstar [z
prestazione prevalente. Salve eventuali situazpmguliari, la prevalenza della prestazione é
determinata con riferimento al costo della stesgeetto al costo complessivo dell’intervento.

5. Sulla base di avvisi pubblicati sul sito del Goma, I'ente puo predisporre elenchi di operatori
economici dotati di determinati requisiti, stabiibn riferimento alle attivita elencate all’art, 4
commi 1 e 2, all'interno dei quali puo individuagke operatori economici da invitare alle procedure
di cottimo fiduciario. L'iscrizione a tali elencimon €, in ogni caso, condizione necessaria per la
partecipazione alle procedure di cottimo fiduciai@i elenchi di operatori economici di cui al
presente comma saranno aggiornati con periodiaitduade, con decorrenza dalla data di
pubblicazione del primo avviso, attraverso appositieriore avviso alluopo predisposto dal
Comune.
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6. In alternativa a quanto previsto dal comma Spriecedure di affidamento di cui al comma 1
possono essere precedute da avviso esplorativagimel di mercato) pubblicato sul sito della
stazione appaltante per un periodo non inferiat® giorni e diretto a raccogliere manifestazioni di
interesse, a seguito del quale il Comune individuesoggetti da invitare alla procedura negoziata
in economia secondo quanto previsto al successivé.

TITOLO Il
PROCEDIMENTO - GARA — AGGIUDICAZIONE - FASE CONTRAT TUALE

Art. 6
Interventi in cottimo fiduciario

1. Quando agli interventi da affidare in cottimdutiario, ai sensi del precedente art.5, commh 1, i
Responsabile del Procedimento richiede idoneo ptexe ad almeno 5 operatori economici

selezionati dall’'elenco di cui all'art. 5, commalél presente Regolamento ovvero dall’indagine di
mercato eventualmente espletata tramite appositis@pubblico ai sensi dell’art. 5, comma 6 del
presente Regolamento. Limitatamente alle fornitereervizi, fermo restando quanto previsto
all'articolo 7, comma 5, del Codice, I'ente puo alersi dei cataloghi di beni e servizi pubblicati

sul mercato elettronico di cui all’articolo 328,0pri o delle amministrazioni aggiudicatrici, anche
per la selezione degli operatori economici da areit

2. La selezione degli operatori economici di ce@nma 1 che precede avviene con il meccanismo
della rotazione.

3. La lettera d'invito deve riportare:

a) l'oggetto della prestazione, le relative caratiiehe tecniche e il suo importo massimo preyisto
con esclusione dell'IlVA;

b) le garanzie richieste all’affidatario del contioa

c) il termine di presentazione delle offerte;

d) il periodo in giorni di validita delle offertdesse;

e) l'indicazione del termine per I'esecuzione det&stazione;

f) il criterio di aggiudicazione prescelto;

g) gli elementi di valutazione, nel caso si utilizk criterio dell'offerta economicamente piu
vantaggiosa;

h) I'eventuale clausola che preveda di non proeca#éaggiudicazione nel caso di presentazione di
un’unica offerta valida;

i) la misura delle penali, determinata in confoamitelle disposizioni del Codice e del presente
Regolamento (art. 8 comma 3 lett. f);

[) l'obbligo per l'offerente di dichiarare nell’adfta di assumere a proprio carico tutti gli oneri
assicurativi e previdenziali di legge, di osserdaraorme vigenti in materia di sicurezza sul lavor
e di retribuzione dei lavoratori dipendenti, noncihéccettare condizioni contrattuali e penalita;

m) l'indicazione dei termini di pagamento;

n) i requisiti soggettivi richiesti all’operatorec@anomico, e la richiesta allo stesso di rendere
apposita dichiarazione in merito al possesso d@giiséi soggettivi richiesti.

4. La lettera di invito puo essere inoltratmmche via telefax o via posta elettronica
certificata. Nel caso diinterventi d'urgenzeacdi all’art. 9 del presente Regolamento, I'inyitad
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essere fatto a mezzo telefono ma, in tal casonfenato in forma scritta entro i due giorni ferial
successivi.

Qualora la complessita dell'intervento lo richiedayvero le condizioni di esecuzione
dell'intervento non possano essere dettagliatdengescritte e contenute nella lettera di @yvit
il Responsabile del Procedimento predisponeapitaato d’oneri al quale la lettera di invito
deve fare rinvio esplicito, e che deve essere difyge per tutti gli operatori economici invitati.

Art. 7
Scelta del contraente

1. La scelta del contraente avviene sulla baseudnip previsto nella lettera di invito, in uno dei
seguenti modi:
a) in base all'offerta economicamente piu vantaggiandividuata sulla base di elementi e
parametri preventivamente definiti nella stessadatinvito anche in forma sintetica;
b) in base al prezzo piu basso, qualora I'oggettbimtervento sia chiaramente individuato negli
atti disponibili e non sia prevista alcuna variaaEaualitativa.

2. | soggetti affidatari devono comunque esser@aasesso dei requisiti ai sensi dell’art. 125,
comma 12, del Codice.

3. Ai sensi degli artt. 173 e 331 del Regolamehtimativo sono soggetti all’obbligo di post
informazione gli affidamenti in economia di lavali importo superiore ad € 40.000,00 e gli
affidamenti di forniture e servizi di importo sufee ad € 40.000,00.

4. L'esame e la scelta delle offerte sono effeitdat Responsabile del servizio che provvede a
sottoscrivere il contratto di cottimo fiduciarioe®a salva la facolta, in caso di aggiudicazione co
il criterio dell’offerta economicamente piu vantawgp, di istituire ai fini dell’affidamento
un’apposita commissione di gara. In tal caso, pliegno I'art. 84 del Codice, nonché gli artt. 169
282 del Regolamento Attuativo, in quanto compatdmh la procedura di cottimo fiduciario.

5. Dell’esito della procedura di scelta del conitaee di accettazione dell’offerta € redatto un
verbale sintetico.

6. il verbale delle operazioni dell’affidamentogpeovato con determinazione del Responsabile del
Servizio; e con la stessa determinazione € as$imfzegno di spesa qualora non gia effettuato in
precedenza.

7. Quando la scelta del contraente avviene ca@ravitdell’offerta economicamente piu vantaggiosa,
il verbale deve dare atto dell'iter logico seguitell’attribuzione delle preferenze che hanno
determinato I'affidamento;

8. La migliore offerta degli operatori economicviitati € soggetta a verifica di possibile anomalia
ai sensi dell'art. 86 comma 3, del Codice a norrebqiiale “In ogni caso le stazioni appaltanti
possono valutare la congruita di ogni altra offectee, in base ad elementi specifici, appaia
anormalmente bassa”

Art.8
Forma del cottimo fiduciario

1. | contratti di cottimo fiduciario devono aveeefbrma di scrittura privata.
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2. In alternativa, i contratti di cui al comma 1spono essere stipulati mediante scambio di lettere
conformita all'art. 334, comma 2, del Regolamenttuativo.

3. Nel caso di lavori, I'atto di cottimo deve inalie:

a) lI'elenco dei lavori e delle somministrazioni;

b) i prezzi unitari per i lavori e per le sommingioni a misura e I'importo di quelle a corpo;

c) le condizioni di esecuzione;

d) il termine di ultimazione dei lavori;

e) le modalita di pagamento;

f) le penalita in caso di ritardo e il diritto deltazione appaltante di risolvere in danno il it
mediante semplice denuncia, per inadempimentoateinista ai sensi dell'articolo 137 del codice;
g) le garanzie a carico dell'esecutore.

5. In caso di urgenza, & possibile procedere d@mmildicazione, nelle more della stipula del
contratto di cottimo fiduciario, alla consegna kaeiori, della fornitura o all’esecuzione del ser@iz
TITOLO IV
NORME DI ESECUZIONE
Art.9
Lavori d’'urgenza e di somma urgenza
1. Si applicano le disposizioni degli artt . 17574 del Regolamento Attuativo.
2. Nei casi in cui I'esecuzione dei lavori in eamn € determinata dalla necessita di provvedere
d'urgenza, questa deve risultare da un verbalajiisono indicati i motivi dello stato di urgenia,
cause che lo hanno provocato e i lavori necesgririmuoverlo. Il verbale e compilato dal

Responsabile del procedimento. Al verbale vienegalla una perizia estimativa da trasmettere
all’ente per la copertura della spesa e I'autorizeree dei lavori.

3. In circostanze di somma urgenza che non consenabicun indugio, il Responsabile del
procedimento, pud disporre, contemporaneamenteel@zione del verbale di cui al comma 2, la
immediata esecuzione dei lavori entro il limite #00.000 euro o comunque di quanto

indispensabile per rimuovere lo stato di pregiugialla pubblica incolumita. L'esecuzione dei

lavori di somma urgenza puo essere affidata in odimetta ad uno o piu operatori economici

individuati direttamente dal Responsabile del pdooento. Il prezzo delle prestazioni ordinate e

definito consensualmente con l'affidatario. |l passabile del procedimento compila entro dieci
giorni dall'ordine di esecuzione dei lavori unaigper giustificativa degli stessi e la trasmette,

unitamente al verbale di somma urgenza, all’ent mtovvede alla copertura della spesa e alla
approvazione dei lavori.

Art . 10
Garanzie

1. | soggetti invitati alle procedure di cottimaldiciario sono esonerati dalla costituzione della
cauzione provvisoria nelle procedure di affidametit@avori di importo inferiore a Euro 40.000,00
e nelle procedure di affidamento di forniture dinbe servizi di importo inferiore a Euro 40.000,00.
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2. Salvo diversa esplicita previsione da parte Rekponsabile del Procedimento, i soggetti
affidatari sono esonerati dalla costituzione dgdeanzie di cui all’articolo 113 del Codice, pettit
gli affidamenti di importo fino a Euro 40.000,00.

Art. 11
Autorizzazione alla spesa, contabilita e collaudogy i lavori

1. L'autorizzazione alla spesa viene concessa dap&hsabile del procedimento nell'ambito delle
somme a disposizione nei quadri economici degérugnti compresi nel programma. Nel caso di
spese impreviste sopraggiunte per interventi mgrali non sia stato previsto un accantonamento
per lavori in economia, gli stessi vengono autaizzsu proposta del Responsabile del
Procedimento dalla stazione appaltante utilizzagidaccantonamenti per imprevisti o le economie
da ribasso d’asta sempre nell’ambito dei quadmenuci.

2. L'annotazione dei lavori in economia é effettudal direttore dei lavori o dal soggetto dallo
stesso incaricato:

a) se a cottimo, nel libretto delle misure preseritper 1 lavori esegquiti;
b) se in amministrazione diretta, nelle apposgteIsettimanali distinte per giornate e provviste.

Le firme dell'esecutore per quietanza possono essgposte o sulle liste medesime, ovvero in
foglio separato.

3. L'annotazione avviene in un registro nel qualgsscritte, separatamente per ciascun cottimo, le
risultanze dei libretti in rigoroso ordine cronolog osservando le norme prescritte per i contratti
Nel registro vengono annotate:

a) le partite dei fornitori a credito, man mano aierocede ad accertare le somministrazioni;
b) le riscossioni ed i pagamenti per qualunqudatitoell’ordine in cui vengono fatti e con la
indicazione numerata delle liste e fatture debit@meguietanzate, per assicurare che in ogni
momento si possa riconoscere lo stato della gestiehfondo assegnato per i lavori.

4. In base alle risultanze del registro il diregtdei lavori compila i conti dei fornitori, i cefitati di
avanzamento dei lavori per il pagamento degli attcaincottimisti e liquida i crediti di questi
ultimi.

5. Sulla base delle risultanze dei certificati dettimi e delle liste delle somministrazioni, il

responsabile del procedimento dispone il pagamdnt@te di acconto o di saldo dei lavori ai

rispettivi creditori. Ogni pagamento e effettuatoetfamente al creditore o a chi legalmente lo
rappresenta, che ne rilascia quietanza. Nelle aruastraordinarie che richiedono numero notevole
di lavoratori e sufficiente che due testimoni dttes di aver assistito ai pagamenti. Per le liste
settimanali e sufficiente che le vidimazioni siaposte ai margini di ognuna di esse. Ove Il
pagamento di una lista sia eseguito a diverse s@préa vidimazione é fatta ciascuna volta,
indicando il numero d'ordine delle partite liquiglat

6. Per le minute spese, il direttore dei lavorispréga la nota debitamente firmata, accompagnata da
documenti giustificativi di spesa.
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7. 1 rendiconti mensili sono corredati dei ceraficsull'avanzamento dei lavori a cottimo per i
pagamenti fatti ai cottimisti ovvero delle fattuee liste debitamente quietanzate, e devono
corrispondere a quella parte del registro di cdhtabin cui si annotano i pagamenti. Tali

rendiconti sono firmati dal direttore dei lavoriech trasmette al responsabile del procedimento

entro i primi due giorni di ciascun mese.

8. Il rendiconto finale, formulato come i mensilgpiloga le anticipazioni avute e l'importo dittut
rendiconti mensili. A questo rendiconto e unita uelazione e la liquidazione finale del direttore
dei lavori, che determina i lavori eseguiti in amisirazione diretta per qualitd e quantita, i
materiali acquistati, il loro stato ed in complessorisultato ottenuto. Il responsabile del
procedimento deve espressamente confermare oicegtifi fatti ed i conti esposti nella
relazione. Per i lavori eseguiti a cottimo, somotiual rendiconto la liquidazione finale ed il
certificato di regolare esecuzione. Se sono stajuigtati attrezzi, mezzi d'opera o materiali, € ne
sono avanzati dopo il compimento dei lavori, questio annotati in appositi elenchi, firmati da chi
li tiene in consegna.

9. Se un lavoro eseguito in economia e stato divigou sezioni, il responsabile del procedimento
compila un conto generale riassuntivo dei rendidomdli delle varie sezioni.

10. Per i lavori in amministrazione diretta di inmmoinferiore a 20.000 euro e per i lavori effetiua
mediante cottimo fiduciario di importo inferiore4@.000 euro, la contabilita pud essere redatta in
forma semplificata mediante apposizione del vistd direttore dei lavori sulle fatture di spesa.
Detto visto attesta la corrispondenza del lavoroltevcon quanto fatturato, secondo valutazioni
proprie del direttore dei lavori che tengono codéo lavori effettivamente eseguiti. Il certificatid
regolare esecuzione puo essere sostituito conokagipne del visto del direttore dei lavori sulle
fatture di spesa, nei limiti dell’art. 177 del Régjonento Attuativo.

11. Ove durante I'esecuzione dei lavori in econpmaissomma presunta si riveli insufficiente, il
responsabile del procedimento presenta una pesigpaletiva, per chiedere l'autorizzazione sulla
eccedenza di spesa.

Art. 12
Pagamenti e procedure contabili nei servizi e nell®rniture

1. | pagamenti relativi agli affidamenti in econ@asono disposti nel termine di contratto e a
decorrere dall’accertamento della rispondenzastflgso della prestazione, effettuata dal Direttore
dell'esecuzione.

2. Ai pagamenti si puo provvedere anche mediareetae di credito emesse a favore di funzionari
delegati, secondo quanto previsto dall’art. 338REgolamento Attuativo.

3. La verifica di conformita puo essere sostiteiva un’attestazione di regolare esecuzione emessa
dal Direttore dell’esecuzione e confermata dal Respbile del Procedimento ovvero
dall’emissione di un visto del Responsabile detpdimento sulle fatture di spesa.

4. 1l Responsabile del procedimento svolge ancHaraione di Direttore dell’esecuzione ai sensi
dell'art. 300 del Regolamento Attuativo.
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Art. 13
Disposizioni speciali per beni e servizi convenziati con categorie protette

1. Qualora si tratti di affidare la fornitura dirbeo la prestazione di servizi in economia divelsi
guelli socio-sanitari ed educativi, i soggetti dffiari possono essere individuati tra le coopezativ
sociali che svolgono le attivita di cui allartied,, comma 1, lettera b), della legge 8 ndwem
1991, n. 381, a condizione che il contrattofmalizzato a creare opportunita di lavoro per |
persone svantaggiate di cui all'articolo 4, commdella legge citata.

2. Per la stipula delle convenzioni di cui al preaeearticolo, le cooperative debbono risultare
iscritte all'albo regionale di cui all'articolo@mma 1, della citata legge n. 381 del 1991.

TITOLO V
DISPOSIZIONI SPECIALI PER INCARICHI PROFESSIONALI

Art. 14
Servizi tecnici

1. Per incarico professionale si intende I'affidaoedi una prestazione svolta in modo autonomo

nell'esercizio di arti e professioni. In particaaper servizi tecnici si intendono:

- servizi di architettura e ingegneria limitatarteeralla progettazione, alla direzione lavori, al
collaudo ed alle prestazioni tecniche connesseidiltart. 91 del Codice;

- le prestazioni di verifica dei progetti di cul'ait. 112, commi 1 e 5 del Codice;

- le attivita di supporto al Responsabile del Bdimento di cui all’art. 10, comma 7 del Codice;

- le prestazioni connesse ai servizi di cui aitpymecedenti ( es. : prestazioni attinenti la
geologia, 'agronomia, la documentazione catastale,);

- iservizi di urbanistica e paesaggistica;

- ogni altra prestazione di natura tecnica o tEm@mministrativa diverse da quelle di cui ai
punti precedenti.

2. Le prestazioni relative ai servizi tecnici sotionorma effettuate dal personale tecnico delle
amministrazioni.

3. Nei casi di motivata necessita (carenza di acgadi personale tecnico, difficolta a rispettare i
tempi della programmazione dei lavori 0 a svolgéeefunzioni di istituto, per lavori di speciale
complessita o di rilevanza architettonica o amlilentper lavori che richiedono la necessita di
predisporre progetti integrali che richiedono uhaalita di competenze, ecc.) I'ente puo ricorrare
gualificati soggetti esterni per il migliore pers@gento dei propri fini istituzionali e statutari.

4. L’'avvio della procedura per il conferimento djnd incarico esterno deve essere preceduto da
attestazione espressa del Responsabile del Prosetiimn merito alla sussistenza dei sopra citati
presupposti obbligatori per il ricorso a professiia esterne.

5. Gli incarichi per i servizi tecnici si ripartisgo, in applicazione del principio di proporziotai
nelle seguenti fasce di importo:

- fascia 1: inferiore ad Euro 20.000,00

- fascia 2: pari o superiore ad Euro 20.000,0é=tiore ad Euro 100.000,00

soggette alle procedure previste dal presenteasgwito in base al valore
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6 . Per gli incarichi dei servizi tecnici (indicati comma 1 del presente articolo) di cui allaiadc
(inferiore a 20.000 €) ai sensi del combinato dsspalegli articoli 91 comma 2 e 125 comma 11
del Codice, & possibile I'affidamento diretto datpadel RUP, nel pieno rispetto degli ambiti
applicativi di cui al comma 10 dell’art. 125 del dice.

7. Per gli incarichi dei servizi tecnici di cui alfascia due l'affidamento deve avvenire in base
all’art. 91 comma 2 del Codice, ossia mediante gulaca negoziata senza pubblicazione di bando,
con linvito di almeno 5 soggetti idonei, selezitinattraverso adeguate indagini di mercato
pubblicate sul profilo della Stazione appaltantl@lbo Pretorio, nel rispetto dei principi di non
discriminazione, parita di trattamento, proporzidaaatrasparenza, rotazione e divieto di accumulo
degli incarichi

Art . 15
Disposizioni speciali per i servizi legali, di supprto e assistenza

1. | servizi legali di cui all'allegato II. B, nume 21, al Codice, con particolare riguardo alle
prestazioni legali relative ad ipotesi di contesn o di pre contenzioso, risoluzione delle
controversie, esame dei profili di legalita o dgitemita di atti o comportamenti, nonché di

patrocinio legale, sono affidati, per importi fiaoeuro 20.000,00 in applicazione delle norme del
presente regolamento. Per importi superiori siiapplarticolo 20 del Codice.

2. Qualora i servizi di cui al comma 1 riguardinti @ comportamenti di organi collegiali o di
soggetti politici dellamministrazione, lincaric@ affidato con provvedimento della Giunta
comunale.

3. 1 commi 1 e 2 si applicano anche ai seguentizeati supporto e assistenza:

a) servizio legale di supporto al responsabile detgdimento ai sensi dell’art. 10 del Codice;

b) servizi di natura tributaria, fiscale o contribwtjv

c) servizi di advisor tecnico, giuridico, amministketio finanziario;

d) prestazioni notarili;

e) servizi di assistenza, informazione e documenta&zgiaridica o giuridico - amministrativa,;

f) altri servizi intellettuali non riconducibildirettamente a compiti d’istituto o per iadu
le professionalita dei servizi interni siano assemhsufficienti.

4. In deroga al presente regolamento, le modalliigudazione dei corrispettivi sono definite \valt
per volta dal disciplinare di incarico o dall'atioaffidamento che devono recare I'importo stimato
dei corrispettivi; nei casi di affidamento di seioi legale per il patrocinio in procedure
contenziose, il corrispettivo pud essere integ@to rettificato in sede di liquidazione a
consuntivo in funzione dell’effettivo svolgerdielle prestazioni e sulla base dei criteri
predeterminati nel disciplinare di incariconell’atto di affidamento.

5. Sono esclusi dal presente Regolamento gli idaiadi consulenza di cui all'art. 7 del D. Lgv. n.
165/2001.
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TITOLO VI
DISPOSIZIONI FINALI

Art . 16
Notifiche e comunicazioni

1. Le notifiche di decisioni o le comunicazioniltfiministrazione, da cui decorrono i termini per
gli adempimenti contrattuali sono effettuati a nezti lettera raccomandata con avviso di
ricevimento ovvero tramite posta elettronica cedifa, indirizzata all'impresa nel domicilio
indicato nel contratto.

2. Esse possono essere effettuate anche in moettodiper consegna al rappresentante legale
dellimpresa o ad altro suo qualificato incaricatee deve rilasciare regolare ricevuta, debitamente
firmata e datata.

3. Possono essere eseguite in caso di urgenzalegnamma o telefax eventualmente confermato
per lettera raccomandata con avviso di ricevimento.

4. Anche le comunicazioni da parte del contraelti®naministrazione possono essere eseguite con
le medesime modalita; sono fatti salvi i termini p@oltro di eventuali conferme, disposti da legg
e regolamenti.

Art. 17
Termini e loro computo

1. Nel computo dei termini indicati nei contratii @bttimo fiduciario, nelle lettere d’invito, nei
Capitolati Speciali, quando il termine € previstaiorni ed ore si esclude il giorno e 'ora inigia

2. Ove i termini siano indicati in giorni, questirgendono giorni di calendario e cioé consecutivi
continui.

3. Ove i termini siano indicati in mesi, questirgiendono computati dalla data di decorrenza del
mese iniziale alla corrispondente data del mesal€inSe non esiste la data corrispondente, il
termine si intende concluso nell’'ultimo giorno detse finale.

Art . 18
Adeguamenti normativi

1. Qualsiasi sopravvenuta modifica normativa devenidersi immediatamente ed automaticamente
recepita nel presente regolamento nelle more delt®mne degli atti di adeguamento.
Art. 19

Entrata in vigore e disposizioni transitorie

1. Il presente regolamento entra in vigore dal mmmen cui diviene esecutiva la relativa
deliberazione consiliare di adozione.
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2. Gliartt. 5, 6, 7, 8, 10, 12, 14 e 15 si appizalle procedure di cottimo fiduciario per le qual
non é stata inviata, alla data di entrata in vigitekpresente regolamento, la lettera invito ptavis
dall'art. 6, comma 3.

3. L’art. 11 si applica alle procedure di cottimdufciario per le quali, alla data di entrata inosig
del presente regolamento, non e ancora intervéastgpula del relativo contratto.
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